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1. OBJETO DE ESTA GUIA

En el ambito de la Plataforma de Contratacion del Estado (en adelante Plataforma, o
PLACE), éste documento pretende guiar a los usuarios del Organo de Contratacién (OC) en
el proceso de resolucion de un expediente de contratacion (licitacion).

Para la correcta utilizacién de la misma, es necesario que los usuarios estén familiarizados
con la Plataforma y la forma de operar en ella. Por lo tanto, se aconseja, como requisito
previo a la lectura de esta guia, la lectura del documento denominado “Guia de Publicacion:
Licitacion”, disponible en la Plataforma en la seccion "Guias de Ayuda”.

El proceso normal de resoluciébn de la licitacibon es mediante el Procedimiento de
Adjudicacién, previa notificacibn de Requerimiento de Documentacién, y posterior
Formalizacion. No obstante, existen otras formas de resolver el expediente como son: la
Renuncia, el Desistimiento o la declaracion del procedimiento como Desierto.

El objetivo principal de este documento es guiar al usuario en la resolucion de la licitacién,
en cualquiera de las variantes mencionadas en el parrafo anterior.

Otro aspecto que se tratard en esta guia, es la resolucion de una licitacion cuando ésta se
estructura en lotes. Cuando una licitacion tiene lotes, el tratamiento para la inclusién de los
licitadores, su admision o exclusiéon y su posterior adjudicacion se efectGa a nivel de lote vy,
por lo tanto, se constatard como su tratamiento difiere del proceso de adjudicacion de una
licitacion sin lotes.

2. LICITADORES

En la pestafa Licitadores podemos dar de alta un nuevo licitador y modificar o eliminar los
datos de un licitador previamente dado de alta.

Se puede introducir la informaciéon de los licitadores desde el mismo momento en que se
crea el expediente.

Para introducir los datos de un nuevo licitador, entramos en la pestafia Licitadores y
pulsamos el botén Nuevo Licitador.

Resumen Licitacién BT PCAP  Contactos  Anaxos Fliego DreguntasyﬂaspuestaAdmisrén/acclusran Resolucién

Formalizacién Comunicacionas

Licitadores

dela a & NO Identificacio Fecha de presentacion de oferta Registrado en Plataforma Consultas Rolece Fecha iiltima consuita

Nuevo Licitador

‘Guardar Licitacién

A continuacién aparecera el formulario que permite introducir los datos del licitador para
proceder a la realizacion del alta.
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Detalle del Licitador

 Datos Generales

MNombre de la Empresa(*) |

N Identificacion(*) [ wr 5

UTE O]

 Datos de Comunicacidén

Direccién Fisica

Calle |

cp I

Poblacidn |

Pais | Espaiia |

Direccién Electrénica

Email de contacto I |

Si rellena este campo,sera utilizado para el envio de COMUNICACIONES electrénicas.Recuerde que debe
tener la aceptacion de cada licitador para la recepcion de Comunicaciones electrénicas de la
Plataforma.Para poder comunicar debe de haber guardado la licitacién con la informacion necesaria de
la comunicacién.

 Datos de Presentacién de Oferta

Fecha de presentacién de oferta |

El significado de los campos, es el siguiente:

ELEMENTO DESCRIPCION

Nombre de la Empresa (*) Nombre de la Empresa que ha presentado la oferta.

* NIF (NIF, CIF, NIE) de la empresa que presenta la
Ne de Identificacion  (*) oferta.

* Otros. Para identificaciones diferentes al anterior.

UTE Union Temporal de Empresas.

Datos relativos a la direccién fisica del licitador, como son:

Direccion Fisica Calle, Cédigo Postal, Poblacién y Pais.

Direccion electrénica Email de contacto para comunicaciones electrénicas.

Fecha de presentacion de la

oferta Fecha en la que el licitador ha presentado la oferta.

Los campo sefialados con (*) son obligatorios.

Una vez introducido uno o varios licitadores, en la pantalla que esta encima del botén Nuevo
Licitador, estaran los licitadores que hemos dado de alta, tal como se aprecia en la imagen
siguiente:
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Licitadores

dela ¢ | NO Identificacién | Fecha de ion de oferta | Regi en | : c Rolece Fednal'ﬂhmamnsldh|

DIFG 11111112] 05-10-2012 18126 Sin correo Ver certificado Ver

eliminar
cuentss

GLAT 11111113c 15-10-2012 18:27 si VEpcemificadd Vor eliminar
cusntas
MININDMIA SPAIN SL 11111111H 10-10-2012 16:24 No Ver certificade Ver

eliminar
cuentas

Primero  P3ginaidel Total:3  Ultimo
| :

Nuevo Licitador

El significado de los campos de la tabla es el siguiente:

ELEMENTO DESCRIPCION

Nombre de la Empresa Nombre de la empresa que hemos introducido previamente.

N° de Identificacion Ne de Identificacion fiscal.

Fecha de presentacion de la

oferta La fecha en la que la empresa ha presentado la oferta.

Indica si el licitador estéa registrado como empresa (con el mismo

) correo que hemos introducido) o no en PLACE.
Registrado en PLACE

El valor Sin correo significa que no hemos introducido el correo
para este licitador.

Consultas ROLECE Enlaces para realizar consultas en ROLECE.

Fecha de la dltima vez que se consulté esta empresa en

Fecha ultima consulta ROLECE.

Eliminar Enlace para eliminar el licitador.

Pulsando sobre el nombre de la empresa, accedemos de nuevo al formulario de alta de
licitadores, donde podemos modificar los datos previamente introducidos.

Para eliminar una empresa de la pestafa Licitadores, con todos sus datos introducidos, en
la Ultima columna de la tabla, tenemos el enlace eliminar.

2.1 PRESENTACION DE OFERTAS A LOTES

Cuando la licitacion esta dividida en lotes, los licitadores pueden presentar sus ofertas a
uno, varios o a todos los lotes. Para tratar esta casuistica, se procede de la siguiente forma:

Al pulsar el enlace “~ Datos de Presentacién de Oferta”“ se despliega un formulario donde ademas
de insertar la “Fecha de presentacion de oferta”, igual que el caso sin lotes, se deben seleccionar
los lotes ofertados por el licitador. Para ello, se seleccionaran dichos lotes del cuadro “Lotes
del Expediente” y pulsando el boton se trasladan al cuadro “Lotes a los que licita“.
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~ Datos de Presentacidn de Oferta

Fecha de presentacidn de oferta I 16-05-2012 18:217F
Lotes del Expedients Lotes & los que licita
1 = 3 [=|
2 -3
4 10
5
7
s L < ]
9
11
2 = =

En el caso de este ejemplo, el licitador ofertaalo s lotes 3, 6 y 10.

Una vez insertados los datos y realizadas cuantas modificaciones sean necesarias, se pulsa
el botén “Aceptar Licitador ”

2.2 SERVICIO DE ACCESO A ROLECE

La Plataforma permite consultar los datos de una empresa que esté registrada en el
Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado (ROLECE)
(http://registrodelicitadores.gob.es)

Mientras que la consulta directa a través de http://registrodelicitadores.gob.es requiere la
utilizacién de un certificado electrénico reconocido, y la firma de una declaraciéon
responsable de tener interés legitimo en la informacion que se desea consultar, la utilizacion
de este servicio desde la Plataforma no tiene ninguan requisito adicional para el usuario.

Esto es posible gracias a que el usuario del 6rgano de contratacion ya esté identificado con
su hombre de usuario y contrasefa.

La consulta al ROLECE se puede realizar a partir de los datos de la empresa introducidos
en la pestafa licitadores.

Licitadores

{Nombre dela %> | MO Identificacis Facha de presentacién de oferta | Registrado en Plataf Consultas Rolece  [F Gltima consulta

DIFG 11111112 09-10-2012 18:26 Sin correo Merperiticado ke eliminar
cuentas

GLRT 11111113¢ 15-10-2012 18:27 si Ver certificadn Ver eliminar
cusntas

MININDMIA SPAIN SL 11111111H 10-10-2012 18:24 No Yar cartificaco Ver eliminar

cuentas

Primearo Pagina i dai Total:3 Ultimo

Para cada uno de los licitadores presentados a la licitacion existen dos opciones:

- Ver certificado

- Ver cuentas

En ambos casos el procedimiento para obtener la informacion es similar. Pulsando el enlace
correspondiente se obtiene un fichero emitido por ROLECE con la informacion solicitada.

2.2.1 Descarga y visualizacion de certificados
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La descarga del certificado se realiza en formato ZIP, obteniendo un paquete de archivos
gque incluyen tanto la informacién del certificado firmada como un conjunto de recursos
necesarios para su correcta visualizacion en el navegador.

Para visualizar el certificado descargado se deben seguir los siguientes pasos:

1. Guardar el archivo *.zip en el disco duro

B ign Hif” T !
FEDE_E;MIAL Abrienda Certificado.zip 22

- File Ha elegido abrir:

mmary  PPT E Certificadozip JExclusion
TuRicaciones

—_— que es: Archive WinRAR ZIP
Licitadores de: https://contrataciondelestado.es

Nombre defa Enf)| :Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

ACME ) Abrir con | WinRAR archiver (predeterminada) - r=a
ACMEZ -q-éGgardar archivo Es
Primerc  Pég ["] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

[ Aceptar ] | Cancelar |

2. Extraer el contenido del archivo en una carpeta

J xsl 22/04/2014 14:05 Carpeta de archivos
|| LearneROLECE txt 22/04/2014 14:05 Documento de tex...
|| ROLECE-B0000000-Certificado-20140422....  22/04/2014 14:05 Archiva XML

3. Para visualizar el certificado se debe abrir el fichero Certificado en formato XML con
un navegador como Internet Explorer o Mozilla Firefox

xsl 22/04,/2014 14:05 Carpeta de
| LeameROLECE bt 22/04/2014 14:05 Documente
(S ROLECEBOg™==r—=—= e S =
- ;i Abrir
Editar
Add to HFS
I | [&  Edit with Notepad++
j Bloc de notas Abrir con 3
i Compartir con »
2 Internet Explorer
£ Microsoft Office InfoPath 2007 AR >
[[? Microsoft Office Word & Analizar en busca de amenazas...
f} Microsoft Visual Studio 2005 Tools for Applications g Afatical sieRio..
= )
K1 | OpenOfiiceoig Galc B Afadir a "ROLECE-BO000000-Certificado-20140422.rar”
% Opentiiccon Wter g Afiadir y enviar por email...
@ Oxygen XML Editor 10.0 B Afiadir a "ROLECE-BO000000- Certificado-20140422.rar” y enviar por email
'._=|
2L WorPad Restaurar versiones anteriores
T XML Editer
Enviar a 3
Elegir programa predeterminado...
T Cortar

Un ejemplo de visualizacion del certificado es el siguiente:
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Certificado hoja de plantifaCertificate. xsl v20120624

-:@: o

Lk Bt OO CERTIFICADO DE

& ;@-‘5 INSCRIPCION
R I SO EN EL REGISTRO

EMPRESAS CLASIFICADAS DEL ESTADD

El J=&& del Raziztro CERTIFICA que loz datos reflsjados en estz cenificado concuerden felments con los inscritos en el Ragistro Oficisl de Licitsdores v
Empresas Clasificedas #2 Estado 2 12 Scha de su emisicn, 2 los 2Bctos astsblecidos en ol enticole 83.1 dal Resl Decreto Lagistetive 32011, d2 14 d2
novismbes, por =l que 32 aproshs 2l texto refindido de = Lay da Contratos del Sactor Poblico.

Fecha de Emisién: 2012-11-02 10:52:44

DATOS DE LA ENTIDAD

Nombre/Denominacion: =
Identificacidn: NIF: Bl —_
Nacionalidad: ESPARA

Tipo de Entidad y Forma Juridica: SOCIEDAD MERCANTIL
Registro Oficial en el que esta inscrita: REGISTRO MERCANTIL DE Madrid

Facha da Inscripcion: [mm—]

DOMICILIO SOCIAL

Vi y timero: [}
Cédigo Postal: 28}

Municipio: MADRID

Provincia: MADRID

Pais: ESPANA

PODERES PARA CONTRATAR

> Nombre: -
Apellidos: =
n1F
Nimero de Protocolo: =3
Facha de Emisién: ZUDE
Extensién de Poderes: SOLIDARIO
Limites Territoriales: ILIMITADC

Validez Hasta: INDEFINIDO

Notario: k d

Contenido literal: 6. SOLICITAR Y FORMALIZAR AVALES, AFIANZAMIENTOS Y GARANTIAS, EN NOMERE DE LA
SOCIEDAD, EN CUALESQUIERA OPERACIONES MERCANTILES ¥ ACEPTAR AVALES Y AFIANZAMIENTOS A FAVOR
DE LA SOCIEDAD: TRANSFERIR CREDITOS NO ENDOSABLES, AFIANZAR POLIZAS DE CUENTAS DE CREDITO Y
CUALESQUIERA OTRAS OPERACIONES MERCANTILES; ABRIR ¥ CERRAR CAJAS DE SEGURIDAD. LAS
ANTERIORES FACULTADES NUMEROS 1, 2, 2, 4, 5, 6 Y 7, PODRAN SER BEJERCITADAS POR LOS APODERADOS
DE MANERA INDIVIDUAL ¥ SOLIDARIAMENTE, HASTA UN LIMITE DE 60.000 ? (SESENTA MIL EUROS) POR
OPERACION Y SIN LIMITACION TERRITORIAL O DE PAIS/IURISDICCION EN QUE SE PUEDA EJERCITAR. 8.

Si la empresa no estuviera inscrita en el Registro, al abrir el fichero se obtendr& el siguiente
mensaje al abrir el fichero XML.

—<rolece>
<codError=ERR_201</codError>
—<descError>
No existen datos para la consulta Fecha de la peticion:2014-04-22 02:25:35 CeriifficadoROLECE. NIF-B00000000
</descError>
</rolece>

3. ADMISION / EXCLUSION

Los licitadores que aparecen en la pestafia de admision/exclusion son los que previamente
se han dado de alta en la pestafia LICITADORES.

Esta pestafa esta dividida en dos apartados:
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* Admision y Exclusién, donde se admite y excluye individualmente a cada
licitador.

» Acuerdo de Admisién / Exclusién, que es comun para todos los licitadores.

3.1 ADMISION Y EXCLUSION

Nombre de |la Empresa I Tipo de Admisidn I ;l
Nt Identificacion I I NIF ;I Cormunicado I 'l
Buscar I Limpiar |
Registrado
Empresa Admision / Exclusion an Motivo
Plataforma
DIFG Sin correo
GLRT Si
MINIMDMIA SPAIN SL Mo
Primero Pagina 1del1 Total:2 Ultimo

Se puede filtrar la basqueda de empresas por uno o varios de los siguientes criterios:

«  Nombre de Empresa.

* N° |dentificacion.

e Tipo de Admision.

¢ Comunicado. SI hemos comunicado o NO la Admision/ Exclusion.

Si dejamos los campos en blanco nos saldran todos los licitadores.

Del listado de las empresas filtradas, pulsando sobre la empresa deseada (en este caso
GLRT), aparece el siguiente formulario.

Detalle de Admisién/Exclusién

GLRT

Admitir

o Excluir Motivo
Provisionalmente

Admitir

(i (] (i

| Guardar | | Cancelar

El formulario nos permite, para una empresa, Admitir, Admitir provisionalmente o Excluir. En
todos los casos podemaos incluir el motivo de la decision.

Al guardar, nos aparece de nuevo la pantalla inicial con informacion introducida de
Admision/Exclusion:
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) Registrado
Empresa Admision [ Exclusion en Motivo
Plataforma |
DIFG Exclusidn Definitiva Sin correa No cumple con las condiciones del PCAR
GLRT Admitido Si
MININDMIA SEATM SL Admitido provisionalmente  No Falta documentacidn

Primero Pagina 1 de 1 Total: =2 Ultimo

3.1.1 Licitaciones con lotes

Se puede realizar la Admision/Exclusion para cada lote, o Admitir /Excluir a todos los lotes
para los que el operador econdmico ha remitido su oferta.

Se puede trabajar con cada operador econdémico pulsando sobre el hombre del mismo
(columna “Empresa”) y habilitando el formulario “Detalle de Admisién Exclusion _“, 0 que permitira
operar con todos los lotes en su conjunto o lote a lote.

» Admisidn vy Exclusién

Nombre de la Empresa I Se presenta al lote |D2 - Madulos III y IV 'I

Ne Identificacion | [niF =] Tipo de Admisién | =l

Comunicado I vl

Buscar I Limpiar
Registrado
Empresa Admisidn / Exclusidn en Motivo
Plataforma
Admitide : 01, 02, 03... . . .
descartada SA Adm. Prov.: Sin corres Iéo':f 01: todo OK/ Lote 02: todo OK/ Lote 03: todo

Excluido :

Admitido : 01, 02
Fundacion ECI Adm. Prow.: No
Excluido : 03

Lote 01: correcto/ Lote 02: Correcto/ Lote 03:
incorrecto/

FUNDACIONDE GESTION DIRECTIVA i::tlgrc;v:-m Ne Lote 01: na/ Lote 02: no/ Lote 03: documentacion
- Excluido : 01, 02 completa/

Primero Pagina 1 del1 Total:3 Ultima

Se hace uso del buscador para filtrar por empresas q  ue se han presentado al lote “02- Mddulos Il y IV”

Para Admitir/Excluir a todos los lotes , se pulsa la casilla “Admisién/Exclusion a todos los Lotes”
y se marca la casilla deseada si es “Admitido”, “Admitido de manera provisional” O “Excluido
definitvamente”. Si se admite de manera provisional, o se excluye definitivamente al mismo, es
conveniente informar sobre el motivo mediante la edicion del control “Motivo ”.
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Admision Exclusidn RODELUX INSTALACIONES 5.4
adrnisidn/Exclusidn a todos |os Lotes;

Adrnitir Admitir Provisionalmente Exeluir Motiva

:ILa docurnentacidn aportada con fotocopias no estd debidarmente

I:‘ D icompulsada, por lo tanto no es vilida para el procedirniento, Subsanesé
ien el plazo de ...

O admisign/Exclusién por Lotes:

Lotes disponibles

adrnitir admitir Provisionalrmente Excluir

Maotivo

Se ha procedido a “Admitir Provisionalmente” a todos los lotes a los que se ha presentado la empresa
Rodelux Instalaciones, exponiendo el motivo.

Si se va a Admitir/Excluir por cada uno de los lotes , se debera Lates disponibles
marcar la casilla “Admisién/Exclusién por Lotes”. A continuacion, en el

control de lista “Lotes disponibles” apareceran listados, por numero
de lote, aquellos lotes a los que el licitador haya ofertado.

LI S
" T

Haciendo un solo clic en cada uno de los lotes, se vera la

descripcion del lote en cuestion y podra marcarse la casilla Lotes disponibles
correspondiente  a “Admitido”, “Admitido Provisionalmente” O | -
“Excluido”. En el caso de ser admitido provisionalmente o ;igm:jg .
excluido, es recomendable informar del motivo, mediante la ||z - 4dmitida
edicion del cuadro de texto habilitado al efecto bajo el nombre = EESEEIGNEER

“Motivos .

[5 -

A medida que se van admitiendo/excluyendo los lotes, el cuadro “Lotes disponibles”
actualiza con el estado registrado para cada lote.
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Detalle de AdmisionfExclusion

Admisidn Exclusién ELECTRI-TELEFONO
E] Adrisian/Exclusion a todos los Lotes:

Adrnitir Adrnitir Provisionalrmente Excluir Mativa

adrmisien/Exclusidn por Lotes:

Lotes disponibles

'1 - Admlt-ldo T ' 5 - Instalacién del suministro comunicaciones por satélite,
| 2 - Admitido
13 - Admitida
|4 - Adrn, Prow,
O Adrnitir O admitir Provisionalmente Excluir
Mativo

|Mo tiene la clasificacién exigida en el docurnento Pliegos, punto b) Anexo I-| ‘

| Guardar | | Cancelar |

Se puede apreciar como la ELECTRI-TELEFONO ha ofertado a5 lotes de los cuales, tres han sido
admitidos, uno admitido provisionalmente y otro exc luido.

Para grabar la informacion introducida o los cambios realizados se debe pulsar el botén
“Guardar ”. Se pulsara “Cancelar “ en caso contrario.

Se debera proceder de la misma forma para el resto de los operadores econémicos.

3.2 ACUERDO DE ADMISION / EXCLUSION

» Acuerdo de Admisién / Exclusién

Acta Admisian/Exclusidn

[ Anexar |
& pocumento [ Anexar |

C urL |

Texto del acuerdo

Facha del acuerdal |

En este apartado del formulario, se cumplimentan:

* El Acta de Admisién/Exclusién (afiadiendo documento o escribiendo una URL).
» Texto del acuerdo.

* Fecha del acuerdo.
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Se recomienda anexar el acta como documento y no poner una URL.

Igualmente se recomienda, en el caso de introducir el texto del acuerdo, teclear
directamente sobre la caja, y no hacer uso de la opcién copia/pega de otro documento.

3.3 COMUNICACIONES DE ADMISION / EXCLUSION

Este apartado esta tratado en la “Guia de Publicacion: Licitacion”

4. REQUERIMIENTO DE DOCUMENTACION

La Plataforma permite solicitar, al licitador que haya presentado la oferta econémicamente
mas ventajosa, la documentacion justificativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de
sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, o la autorizacion al 6rgano de
contratacion para obtener de forma directa la acreditacibn de estas circunstancias, de
disponer efectivamente de los medios que se hubiese comprometido a dedicar o adscribir a
la ejecucion del contrato y de haber constituido la garantia que proceda.

Una vez que los licitadores se han dado de alta y se han admitido/excluidos, se puede
proceder a configurar la situacion del futuro adjudicatario, para enviarle el Requerimiento de
Documentacion.

Para realizar este envio se deben ejecutar dos pasos bien diferenciados, en dos pestafia
diferentes: La pestafia Resolucion y la pestafia Comunicaciones. Estos son los dos pasos:

4.1 Eleccién del posible adjudicatario

Nos situamos en la pestafia Resolucion. Una vez aqui, se visualiza una tabla con el titulo
“Adjudicacion " 0 “Adjudicacién de lotes ", en el caso una licitacion con lotes. Bajo la columna
“Descripcion ” figura la descripcion objeto del contrato o descripciones de los lotes en caso de
gue la licitacion esté compuesta por lotes.

Si se pulsa con el ratdn sobre el objeto del contrato, se habilita una nueva area bajo el titulo
“Informacién del contrato "

En la lista desplegable Resolucion debemos elegir el valor “Mejor valorado. Requerimiento de
documentacion”.
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Informacién del contrato

N Lote | Descripcién | Base Base(con il
1 SISTEMA DE AUTOMATIZACION 225000 € 288600 €
Resolucién [ Mejor valorado: Requarimianto da documantaciar =] Importe(sin impuestos) 400,00 €

w Seleccion de Adjudicatarios

w Datos de adjudicacion

Adjudicado
v Blazo de formalizacién del colley 30

i Adjudicado Provisionaimenta
* Subcontratacion Adjudicads Definitivaments

st
Desierto Definitivaments

Renuncia

wnuncios de Resolucion

Elegimos “Mejor valorado. Requerimiento de documenta cion”.

A continuacion, desplegando el bloque “v Seleccion de Adjudicatarios” procedemos a elegir al
adjudicatario del cuadro “Admitidos " y tras insertar el importe ofertado sin y con impuestos,
pulsamos el botdn “Adjudicar “. En ese momento el operador econémico pasara al cuadro
inferior “Adjudicatarios "

Informacidn del contrato

|lJ ripaen i | i ‘ v TRl
SISTEMA DE AUTOMATIZACION 140000 € 170000 €
- m e ) e Ii P
Resolucion | Mejor valorade: Requerimiento de documentacidn % Importe (sin impuestos) | 15500000 €

A Seleccidn de Adjudicatarios
Admitidos

EMPRESA MATRID |
ROZAS-TELECOM

Empreza ROZAS-TELECOM

Imparte (sin impuestos) | 135750 £
Irports (con impuestos) | 160185| £
[ Adjudicar | [ Headidiesr |
Adjudicatarios ‘
Adjudicar
Enpresa Thperte (zin impuestos) Inporte [con impuestos)

Se debe pulsar “Adjudicar” para seleccionar a la emp resa “ ROZAS-TELECOM” como “Mejor valorada”.

Para elegir un adjudicatario diferente al ya elegido se realiza el proceso inverso: Se
selecciona el operador econémico del cuadro “Adjudicatarios ” se pulsa el botdn “No Adjudicar ”
y el operador econémico vuelve al listado inicial de licitadores “Admitidos ”

En el caso de querer modificar cualquiera de los importes de un adjudicatario, se debe
seleccionar éste del cuadro “Adjudicatarios ”, modificar el importe correspondiente y volver a

pulsar “Adjudicar “.

4.2 Comunicar el Requerimiento de Documentacion
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Este apartado esta explicado en la “Guia de Publicacion: Licitacion”.

5. ADJUDICACION Y DESIERTO

Una vez que se ha sido enviado el Requerimiento de Documentacion y han transcurrido el
tiempo legalmente establecido para que el licitador mejor valorado aporte la documentacién
exigida, es el momento de efectuar la Adjudicacion del Contrato o bien optar por otras
formas de resolucion del mismo, como son la Renuncia, el Desistimiento o la declaracion
del procedimiento como Desierto .

Como norma general, los pasos a seguir para publicar algun tipo de resolucién de las
mencionadas son:
1. Elegir el tipo de resolucion.
2. Insertar la informacion del contrato
2.1. Fecha del acuerdo de resolucion.
2.2. Adjudicatario/s, en su caso, e importe de la oferta.
2.3. Motivacién de la adjudicacion.
2.4. Plazo de formalizacién del contrato.

3. Publicar el anuncio.

5.1 CONFIGURACION DE LA ADJUDICACION (SIN LOTES)

Se accede a la pestafia Resolucion. Una vez aqui, se visualiza la tabla con el titulo
“Adjudicacion " con una sola fila, cuya columna “Descripcion " se corresponde con el objeto del
contrato. Si se efectla un solo clic en el objeto del contrato, se habilita una nueva area que
permite insertar la “informacion del contrato "

Datos de la Resolucién

Adjudicacisn

Descripcion Adjudicacién Importe(sin impuestos) | Num Adjudicatarios

Obras para la reconstruccidn de [a cubierta del Palacio de Congresos Adjudicado 0,00 € 1

Pigina i del Totali L

Adjudicacién de un expediente de obras sin lotes.
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w Datos del acuerdo de la resslucidn

A Seleccion de Adudicatariog

Admitidos
REFOMAS ROZAS

Adjudicatarios
Inpresa

|P1zaRRAs TESEDOR

ADatos de sdiudicacién
Motivacidn

Ofertas recibidas
Ofarta mas slevada
Oferta mas ecandrica

APlazo de formalizacién del contrato

Desde:

Hasta:

Empress

Imports (sin impusstos)

Imports (on impuestss)

e Si se expande la lista
s T desplegable  “Resolucién ,
(Obras para la reconstruccidn de la'cubierta del Palacio de Cangresos, 261250€ 308275 € aparecen Ias 0p0|0nes

Resolicitn [ATudicads = terporta sin iapiiestos] e para elegir el tipo de

resolucion que se desea
realizar.

Resolucidn | Adjudicado

Lley 4

Dresierto
Renuncia
Drzsistimiento

Ipersel=in inpuestos)

[Se ha optade por este licmador, po
ventajosa para éste Orga

25-12-2010 ]
15-1;-2-n1t-|_‘E]

Aceptar |

Si se selecciona el tipo de
“Resolucion® COomo “Desierto ”,
la aplicacién no obliga a
introducir ningun otro dato,
seria suficiente pulsar el
boton “Aceptar” y el botén
“Guardar Licitacion “

Inperte (con inpuesvos)

135.220,00 159.560,00

rzerla oferts econémicamente mds

En el caso de elegir el tipo
de “Resolucion” como
“Adjudicado ”, se deberan
rellenar los datos que se
describen en los
siguientes enlaces
desplegables, y que se
detallan a continuacion:

Cancelar

Datos del acuerdo de la resolucion: se deberdn insertar los datos del “Texto del acuerdo” (opcional) Y
“Fecha del acuerdo (*)”, y se da la posibilidad de anexar un fichero (por ejemplo el “Acta de
resolucién” que contiene el acuerdo de adjudicacién del contrato).

A Datos del acuerdo de la resolucidn

Texto del acuerda

Fecha del acuerde [*)

Reunidos en la mesa de contratacidn, se acuerda adjudicar el contrate ala
empresa PIZARRAS TEJEDCR,

29-11-2010|[7F]

Acta de resolucidn

& bocuments

O URL

Acta de Adjudicacion.doc

Detalle de los datos del acuerdo de la resolucion.

Seleccion de Adjudicatarios: Este desplegable habilita un formulario donde el OC podra elegir
al/los adjudicatario/s, y el/los importes ofertados por cada uno de ellos.

Partiendo de una lista donde aparecen los operadores econdmicos admitidos (“Admitidos "),
se ha de seleccionar aquel que vaya a ser adjudicatario e insertar el importe ofertado por
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éste (sin y con impuestos). Una vez introducidos los datos se pulsa el botdn “Adjudicar " y el
operador econdmico pasara del cuadro de lista “Admitidos ” al cuadro de lista “Adjudicatarios “

A Selecciin de Adiudicatarios
Admitidos

PIZARRAS TEJEDOR

REFOMAS ROZAS

Empraza PIZARRAS TEJEDOR

Importe (sin impusstos) | 258326;5 £
Importe [con impuestos) _. 304825:: £
I__ Adjudicar ‘ |
|

=

Adjudicatarios

Enpresa Inportelsin impuestos) Inperte [con impuestos)

Adjudicando a Pizarras Tejedor por los importes ins ertados.

En el caso de ser varios adjudicatarios, se debera repetir para cada uno de ellos el proceso
anteriormente descrito. Para eliminar un operador econdmico del cuadro de lista
“Adjudicatarios “ se selecciona y se pulsa el botdn “No Adjudicar “. De este modo, volvera a
mostrarse en el cuadro de lista “Admitidos “. Se recuerda que en el caso de una licitacion con
varios adjudicatarios, la suma de los importes de todos los adjudicatarios introducidos no
debe superar el presupuesto base de la licitacion.

Datos de adjudicacion: EI campo del formulario mas importante, ademas de obligatorio, en este
desplegable es la “Motivacion (*)". La adjudicacion tiene que ser motivada y éste es el lugar
para exponer las razones de tal adjudicacion. Existen, ademas, otros campos informativos y
no obligatorios: el nimero de “Ofertas recibidas”, la “Oferta méas elevada” y la “Oferta mas econémica”.

ADatos de adjudicacion
Motivacién Porque esta empress adjudicada es |2 que nos hs presentada una oferts
ecenomicaments mas ventajosa con respecto a otras,

Ofertas recbidas 2
Oferta mas elevada 261.150,00
Oferta mds econdmica 258.326,00

Detalle del desplegable de los datos de adjudicacié  n.

Plazo de formalizacion del contrato: En los campos que contiene este formulario se debera indicar
el plazo en que debe procederse a la formalizacién del contrato. Es obligatorio informar el
campo “Hasta“ 0 el campo “Descripcion“. EI campo “Desde” es opcional, y se utiliza parar
afadir informacion cuando se desea establecer un rango de fechas entre las que se
producira la formalizacion.
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A Plazo de formalizacidn del contrate

Desde: 20-12-2010|[TH
Hasta: #1-12-2010 |[F]
Descripcidn: Sino hay contratiempos se formalizard antes de fin de afio,

Detalle del formulario para incluir los plazos de f ~ ormalizacién del contrato.

Subcontratacion: En los campos de este formulario se insertard la informacion sobre el
porcentaje de subcontratacién y sus detalles.

Bubeontratariart

Porcentaje subcontratado 5%

Descripein

Detalle, en su caso, del los datos de subcontrataci on.

Una vez que se han introducido los datos, se deberd pulsar el boton “Aceptar” 'y
posteriormente el botdn “Guardar Licitacién "

5.2 PUBLICACION DEL ANUNCIO DE ADJUDICACION (SIN LO TES)

Una vez creada la adjudicacion, en la pestafia Resolucion, se ha de proceder a su
publicacion, anunciando dicha adjudicacion en la Plataforma.

El modo de publicar el anuncio de adjudicacién, se encuentra detallado en la “Guia de

Publicacion: Licitacion”.

En la pestafia Resumen y la tabla Adjudicacion, seguimos los siguientes pasos:

Adjudicacion

| Publicacién en plataforma | Publicacién BOE | Publicacién DOUE | Documento | ¥Yer documentos | Acciones

Adjudicacidn previsualizar % |Aceptar

1- En “Acciones ”, se selecciona el desplegable [Previsualizar Miaceptsr  ga nylsg “Aceptar”. Si
todo la informacion necesaria para la publicacion ha sido cumplimentada correctamente, se
mostrara una ventana con un enlace a “pdf”. Pulsando sobre este enlace, se podra visualizar
el anuncio antes de proceder a su publicacion.

13 . ” H bl v A t 13 ”
2- En “Acciones ”, se selecciona el desplegable "= ~==E=E vy se pulsa “Aceptar”. A

partir de ese momento, se efectua la difusion publica del anuncio, quedando a disposicion
de todo aquel que visite la Plataforma.

5.3 CONFIGURACION DE LA ADJUDICACION (CON LOTES)
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En este apartado, se describe como adjudicar una licitacion cuando se compone de
diferentes lotes. El proceso para adjudicar cada uno de los lotes es similar al de adjudicacion
del contrato para una licitacion sin lotes. En este sentido, cuando la licitacion esta
compuesta por varios lotes, la adjudicacion se configura a nivel de cada lote. Para realizar
una adjudicacion con lotes, ha de tenerse en cuenta ademas que no todos los lotes tienen
gque estar en la misma situacién, dandose la circunstancia de que algunos de ellos tenga
adjudicatario mientras otros pueden declararse desiertos.

Para proceder a resolver la licitacion se ha de situar en la pestafia Resolucion. Al acceder a
esta opcion se visualiza una tabla con el encabezado “Adjudicacion de lotes ", que contiene un
listado con todos los lotes ordenados por su namero (“N° Lote”). En la misma pagina se
puede visualizar la tabla “Anuncios de Resolucién ", la imagen nos muestra esta tabla sin
contenido, lo que significa que aun no se ha configurado ni publicado ningin anuncio de
ninguno de los lotes que aparecen en la tabla superior.

Datos de la Resolucidn

Adjudicacién de lotes

Niote Descripcion | Adjudicacion | Importegsin impuestos) | Num Adjudicatarios.
Instalacién v provisidn de mecanismos eléctricos, B,00€ 0

Instalacidn v provisidn de andamizje v vigas de acera, 0,00 €

Gestidn proyectoobra eldctrica v comunicacion 0,00 €

Instalacidn del suministrs de red eléctrica 0,00 €

[T R
o ooo

Instalacidn del suministro unicaciones por satélite, .on€

Piginsidel Totah 5

Anuncios de Resolucién

s Tt pubicnda

[ Guardar Licitacién |

Aspecto de la pantalla de adjudicacion de la licita ~ cién, cuando ésta tiene lotes.

Si se pulsa sobre la descripcion de cada lote se accede al cuadro “Informacién del contrato  “,
donde se podré elegir de la lista desplegable “Resolucion ”, el tipo de resolucion que se desea
realizar.

Si se selecciona el tipo de “Resolucion” como “Desierto ”, la aplicacion no obliga a introducir
ningun otro dato, por lo cual seria suficiente con pulsar el boton “Aceptar” y el botén “Guardar
Licitacion “, para finalizar la accion.

En el caso de elegir el tipo de “Resolucién” como “Adjudicado ", se ha de insertar la informacion
en los distintos desplegables eligiendo al/los adjudicatario/os y registrando los importes de la
oferta econ6mica de cada operador economico, motivando dicha adjudicacién vy
estableciendo el plazo de formalizacion del contrato.

Seleccion de Adjudicatarios: Al elegir “Adjudicado” de la lista desplegable “Resolucién “, se observa
como en el cuadro de lista “Admitidos “ se muestran los candidatos aspirantes a ser
adjudicatarios del contrato. Si se selecciona uno del cuadro de lista “Admitidos “, se habilitan
los campos “Importe (sin impuestos y con impuestos)’, para insertar el importe de la oferta
econdémica del licitador seleccionado. Tras introducir los importes, se pulsa el boton
“Adjudicar “ y el operador econdmico pasara del cuadro de la lista “Admitidos “ al cuadro de
“Adjudicatarios “
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Informacion del contrato

Nlote' | Desaipeisn

2 Gestidn proyectos obra aldctrica v comunicaciones,

| Presupuesto Base | Presupuesto Base(co
26500 €

P Rl
F1270£

Importe(sin impuestos)| 000 €

~ Seleccidn de Adjudicatarios
Admitidos

Desierto
: Renuneiz
| AGHATA-COMUNICACIONES Desistimiento
|ELECTRI-TELEFCMO

|RODELUR IMNSTALACIOMNES 5.4

Empresa  ELECTRICIDAD ROZAS
Imparts (sin impuestos) | 20,780,00 €
Irparts (conimpuestas) | 24.520,00) €

i Adjudicar | | No adjudicar |

Adjudicatarios

Enpresa Importel=in inpuestos] Inporte [con inpuestos)

ELECTRICIDAD

v Datos de adiudicacidn

a Plazo de formalizacion del contrata

w Subcontratacidn

Cancelar

Se va a proceder a Adjudicar el contrato del lote 3 al licitador seleccionado (ELECTRICIDAD ROZAS).

Para eliminar un operador econémico del cuadro de lista “Adjudicatarios “ se realiza el proceso
inverso, seleccionandolo y pulsando el boton “No Adjudicar “. El adjudicatario seleccionado
volvera al cuadro de lista “Admitidos “

Nota: Si son varios los adjudicatarios, la suma de los importes introducidos en la oferta econémica no debe
exceder el importe del lote.

Datos de la adjudicacion: ES necesario motivar la adjudicacion y, por ello, el campo “Motivacion (*)”
es obligatorio. El resto de los campos son informativos y no obligatorios. No obstante, su
introduccion dota al proceso de licitacion de una mayor transparencia, ya que estos campos
serén visibles en los anuncios de resolucion que se publiquen en la plataforma.

A Latos de adjudicacion
Mativadén For st |3 eferts aconémicamente mis ventajosa y por cumpliv todos los
puntos valorables no cbligatorios an el Anaxo WII del documento de Pliegos.

Ofertas recibidas

Oferta mis elevada

Oferts més ecandmics

4

26300

20780

Detalle de los datos de adjudicacion.

Plazo de formalizacion del contrato: EStos campos de formulario permiten indicar el plazo en que
debe procederse a la formalizacion del contrato. Es obligatorio informar al menos de uno
de los dos campos : o la fecha “Hasta” o el campo de texto libre “Descripcion“. EI campo
“Desde" es opcional.
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A Plazo de formalizacidn del contrato
Desde: 20-12-2010[F]
Hasta: 31-12-2010 |[7F]

Descripeidn: Sino hay contratiempes se formalizard antes de fin de afio,

Detalle de los plazos de formalizacion.

Subcontratacion: Este apartado, no obligatorio, permite insertar condicionantes en el caso que
se permita la subcontratacion. De ser asi, se puede informar sobre el “Porcentaje subcontratado”
e insertar cualquier aclaracion al respecto en el campo “Descripcion”. Estos datos se
mostraran en el anuncio de adjudicacién publicado en la Plataforma.

A Subeontratacion:
Porcentaje subcontratada 0%

Descripeidn Mo se perrnite la subcontratacién pars este lote, Debiendo ser realizada la
obra por el adjudicatario.

Detalle de los datos de subcontratacién, en caso de permitirse.

A medida que se van configurando las resoluciones de cada uno de los lotes, se debe
guardar la licitacion mediante la pulsacion del boton “Aceptar” primero y “Guardar
Licitacion ” después.

5.4 PUBLICACION DEL ANUNCIO DE ADJUDICACION (CON LO TES)

El proceso llevado a cabo para publicar una resolucién cuando el expediente esta dividido
en lotes, difiere bastante del mismo proceso cuando el expediente no contiene lotes. Esas
diferencias son basicamente la division del proceso de publicacion del anuncio de resolucion
en dos pasos:

1. Preparaciéon del anuncio de resolucion con todos los datos necesarios, pudiendo:

» crear un anuncio de adjudicacion por cada lote, o
e Ccrear un anuncio con varios o todos los lotes

2. Publicacién del o de los anuncios creados en el paso 1.

5.4.1 Preparacion del anuncio

Las acciones para crear el/los anuncios de resolucién, se realizan desde la pestafia
Resolucion. El acceso a esta pestafia nos muestra una tabla de “Anuncios de Resolucion ",
dentro de ésta, un botén con la descripcidn “Nuevo anuncio adjudicacion ”. Pulsando sobre él,
se habilita una nueva area de formulario denominado “Detalle del anuncio ”, con una serie de
desplegables que se explican a continuacion:
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Anuncios de Resoluciéon

[ Lotes [ By
[ Nuewe anuncio adjudicacion
Detalle del Anuncio
Alates en sstada: Adjudicada , Desiarta
Pendizntes de anuncio Selecclonados parael anundo
[1 3
|2 4
5
=]
| |
~Datos dal acuerds de la resolucidn
Acuerdo de la mess de contratacidn por el que ze aprusha la adjudicacidn de los
Iotes 2,3,4,5 y la daclaracién come desierto dal lote 1,
Texto del acuerda
Facha del acusrdo (*)
Acks de resoludian
Acts dé Adjudic scionidor
@ bocumants e
[ Eliminar
(S
L
Aceptar Cancelar

Preparacion de un anuncio de adjudicacion. Se puede observar como se va proceder a la preparacion
de un anuncio para los lotes 3, 4 y 5. Se haintrodu  cido el Texto del Acuerdo ( *) tomado y la Fecha del
mismo ( *), y se ha anexado el Acta de Resolucion.

Lotes en estado: En la siguiente ilustracién se pueden apreciar dos cuadros identificados en su
parte posterior como “Pendientes de anuncio” Y “Seleccionados para el anuncio”. LOS botones y
nos permiten pasar los lotes de uno a otro. Todos los lotes ubicados en el cuadro
“Seleccionados para el anuncio” formaran para del mismo anuncio.

A Lotes en estador Adjudicade, Desierto

Pendiente: de anuncio Seleccionados para el anuncio
1 3
Z 4

3

Se va a preparar un anuncio de Adjudicacién, con los lotes 3, 4 y 5. Posteriormente, por ejemplo,
podemos preparar otro anuncio con el lote 2 yunte  rcer anuncio con el lote 1.

Datos del acuerdo de la resolucion: Otros datos obligatorios a la hora de preparar el anuncio son el
“Texto del acuerdo (*)" Y la “Fecha del acuerdo (*)". Adicionalmente, en el cuadro “Acta de resolucion”,
se puede anexar el acta de dio lugar a la correspondiente resolucion.
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r el que se aprucha la adjudicacisn de las
iertn del lote 1.

Texta del acuerdo

Facha del acusrdo (*) 02-12-2010/[F

Acta da racalucidn

@ pacumen o
Oure

Detalle de los datos del acuerdo de resolucion.

Una vez preparado el anuncio se pulsara el boton “Aceptar” y posteriormente el boton
“Guardar Licitacion ”.

La preparacion de un anuncio de adjudicacién para su publicacién, puede estar configurado
por uno o varios lotes. A medida que se van preparando cada uno de los anuncios de
adjudicacion, éstos iran desapareciendo del cuadro con el epigrafe “Pendientes de anuncio”,
quedando disponibles para su eleccién en posteriores anuncios solamente aquellos lotes
gue todavia no han sido incorporados en algin otro anuncio.

Cuando no existen mas lotes pendientes de incorporar a el/los anuncios, el botdn utilizado
para la creacién de un nuevo anuncio (L Nuewsanuncoadjudicacisn |y desaparece, quedando
Unicamente el detalle de los anuncios de adjudicacion creados. Obsérvese en la siguiente

ilustracion como en el caso de que el anuncio no haya sido todavia publicado, se puede
Eliminar.

Anuncios de Resolucion

Anuncio Lotes Publicado
Adjudicacién 1 Si
Adjudicacidn 2 Mo Elirninar
Adjudicacidn 345 Mo Elirninar
Pagina1de 1 Total: 3
Se puede observar como hay tres anuncios preparados. Uno con los lotes 3, 4 y 5 que no se ha publicado

todavia. Otro con el lote 2, también sin publicar, y un tercer anuncio con el lote 1 que si se ha publ icado.

5.4.2 Publicacion del anuncio

Hasta ahora solo se ha procedido a la preparacién del anuncio o anuncios de adjudicacion.
El siguiente paso sera proceder a la publicacion de dichos anuncios. Para ello, se navega a
la pestafia Resumen. La dinamica de publicacion de estos anuncios es idéntica a la

publicacion de cualquier otro anuncio en la Plataforma (ver la “Guia de Publicacién:
Licitacion”).

Adjudicacién

Publicacién en plataforma Publicacién BOE | Publicacién DOUE Documento ¥er documentos Acciones

24,5 previsualizar % |Aceptar

2 previsualizar % |Aceptar

i previsualizar % |Aceptar
Detalle de los tres Anuncios de Adjudicacion listos para publicar.

Para publicar los anuncios de adjudicacion preparados previamente, debemos realizar los
siguientes pasos, por cada uno de los anuncios:
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1- En “Acciones ”, se selecciona el desplegable [Previsuslizar Miaceptar g0 pyisg
“Aceptar”. Si todo los datos son correctos, se mostrara una ventana con un enlace a
“ndf”. El acceso a este enlace permite visualizar el anuncio previamente a su
publicacion.

“ . ” . bli Y t
2- En “Acciones ”, se selecciona el desplegable “F*="" —==E=0 vy se pulsa

“Aceptar”. A partir de ese momento, se dara difusion publica al anuncio, quedando a
disposicion de todo aquel que visite la Plataforma.

En la siguiente ilustracion se puede observar como se han publicado los anuncios de
adjudicacion. En la columna “Publicacion en plataforma " se aprecia la fecha y hora de
publicacion y en la columna “Ver documentos “ se incluye el documento publicado en tres
formatos “Html”, "pdf”, "Xml”, y €l "Sello de Tiempo” expedido por la FNMT, como prueba fehaciente
del momento en que se produjo la difusién publica del anuncio.

Adjudicacion

Publicacién en plataforma | Publicacién BOE | Publicacién DOUE ‘ Documente Yer documentos Acciones

02/12/2010 1440:24 1 Html Pdf ¥l Sello de Tiempo previsualizar % |Aceptar
02/12/2010 14:40:01 2 Html Pdf ¥l Sello de Tiempo previsualizar % |Aceptar
02/12/2010 1 39:44 34,5 Html Pdf ¥l Sello de Tiempo previsualizar % |Aceptar

Publicacion de los tres anuncios de adjudicacion. A partir de este momento, dichos anuncios seran
visibles por el usuario visitante de  http://contrataciondelestado.es

5.5 COMUNICAR LA ADJUDICACION

El modo de realizar la comunicaciéon de adjudicacion se encuentra detallado en la “Guia de
Publicacion: Licitacion”.

6. RENUNCIAY DESISTIMIENTO

Cuando el procedimiento sea resuelto por “Renuncia’ 0 “Desistimiento”, la configuracion y
posterior publicacion de este tipo de resolucion difiere en alguno de los pasos del proceso
de configuracion y publicacién de una adjudicacion.

6.1 CONFIGURACION DE LA RENUNCIA O EL DESISTIMIENTO (SIN LOTES)

El proceso se realiza en la pestafia Resolucion. El acceso a esta pestafia no permite
visualizar una tabla identificada como “Adjudicacion " con una sola fila, cuya columna
“Descripcion ” se corresponde con el objeto del contrato. Si se efectta un solo clic en el objeto
del contrato, se habilita una nueva area donde insertar la “Informacion del contrato "

Si se expande la lista desplegable “Resolucion”, aparecen las distintas opciones a elegir para
el tipo de resolucion que se desea. Tras la seleccion de tipo de resolucion “Renuncia” 0
“Desistimiento”, la aplicacion habilita el siguiente desplegable:
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Resolucion : Renuncia i

ley 34
Adjudicado
Lresiarta

Dresistimiento

Desplegable del tipo de resolucion.

Datos del acuerdo de la resolucion: Se deberan rellenar obligatoriamente los datos del “Texto del
acuerdo (*)" Y “Fecha del acuerdo (*)". Adicionalmente, se podra anexar un fichero que contenga
el acta (“Acta de resolucion”) donde se acuerde la renuncia a la celebracion del contrato o el
desistimiento del procedimiento.

Reunidos en la mesa de contratacian, se acuerds adjudicar el contrata 3 s
emprasa PIZARRAS TEJEDOR.

Texto del acusrds

Fecha del acuerds (*) 23-11-2010|[F

Acta da resslucién

Acta de Adiudicacion. doc

@ pocumen to
Oure

Formulario de los datos del acuerdo de la resolucio n.

Una vez informados los datos necesarios, se debera pulsar el boton “Aceptar” vy
posteriormente el botdn “Guardar Licitacion ”

6.2 PUBLICACION DE LA RENUNCIA O EL DESISTIMIENTO ( SIN LOTES)

Para proceder a la publicacidn, se pulsa en la pestafia Resumen.

En la siguiente ilustracion se muestran, separados por una linea roja, cada uno de los
anuncios que hay que publicar.

Anuncio de renuncia

blicacién en blicacién BOE blicacién DOUE Documento ¥er documentos Acciones

Renuncia previzuslizar % |aceprar

Anuncio de desistimiento

160 en blicacién BOE blicacién DOUE Documento ¥er documentos Acciones

Cesistimisn o previzua lizar ™ ||&ceptar

Esta ilustracion es una composicion que pretende mos trar como se veria cada tipo de anuncio. Nunca se
podrian dar los dos anuncios simultaneamente en un expediente.

El proceso de publicaciéon del anuncio es igual al detallado en la “Guia de Publicacion:
Licitacion”.

1- En “Acciones ", se selecciona el desplegable |Previsualizar Miaceptsr \ ga pylsa “Aceptar”. Si
todos los datos son correctos, se mostrara una ventana con un enlace a "pdf”. Pulsando
sobe este enlace podremos visualizar el anuncio antes de su publicacion.
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publicar W hceptar

2- En “Acciones ", se selecciona el desplegable "Aceptar”. A partir de
ese momento, se efectua la difusion publica del anuncio, quedando a disposicion de
todo aquel que visite la Plataforma.

6.3 CONFIGURACION DE LA RENUNCIA O EL DESISTIMIENTO (CON LOTES)

Cuando el expediente estd compuesto por lotes, el tratamiento en la pestafia Resolucion
para el tipo de “Resolucién ”; “Renuncia” O "Desistimiento” difiere del ilustrado para adjudicar
lotes.

En el caso de los procedimientos con lotes, si uno de los lotes del procedimiento se
configura como “Renuncia” 0 "Desistimiento” todo el procedimiento de contratacion se
configurara como “Renuncia” O "Desistimiento”. ES decir, la circunstancia de “Renuncia” 0
"Desistimiento” afecta a todo el conjunto de lotes, no pudiendo coexistir, por ejemplo, un lote
como “Adjudicado” y otros en situacién de “Renuncia” 0 "Desistimiento” .

Resolucion i Renuncia i

Lley 34
Adjudicado

Cresierto

Cresistimiento

Desplegable del tipo de resolucion.

Pulsando sobre la descripcion de cada lote se accede al cuadro “Informacion del contrato ", Al
elegir el tipo de “Resolucién ” como “Renuncia” O "Desistimiento” la aplicacibn muestra una
ventana advirtiendo que si se pulsa “Aceptar”, todos los lotes quedarian configurados del
mismo modo, perdiendo las configuraciones que se hubiesen realizado con anterioridad.

Siselecciona Renuncia o Desistimento, todos los lotes se configurardn del
mizme modo, Se perderdn los cambios, ¢Estd ud, sequro?

[ Aceptar ] [ Cancelar

Ventana confirmatoria de la Renuncia o Desistimiento

En el momento en que se pulsa el botdn “Guardar Licitacion ”, se habilita el boton “Nuevo
anuncio de Renuncia ", cuya pulsacién permite configurar los datos del acuerdo de la
resolucion.

(Igual consideracion para el Desistimiento).
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Datos de la Resolucién

Adjudicacién de lotes

N Lote Descripcién | adjudicacién (sin in stos) | Num Adjudicatarios
1 Instalacion v provisign de mecanismos eléctricos, Renuncia 0,00 € 0
2 Instalacidn v provisién de andamiaje ¥ vigas de acero. Renuncia 0,00 0
3 Gestidn proyecto obra eléctrics ¢ comunicaciones, Renuncia 0,00% 0
4 Instalacidn del suministro de red eléctrica, Renuncia 0,008 0
5 Instalacidn del suministro comunicaciones por satélite Renuncia 0,00% 0
Pdgina 1 del Total 5
Anuncios de Resolucidn
Anuncio Lotes Publicado

‘ Nuevo anuncio de Renuncia

Detalle del Anuncio
Renuncia a la Celebracidn del Contrato para todo el Procedimiento de Contratacion

- Datos del acuerdo de |a resolucion

- ’ ot —
Por causas de interés publico debidamente explicadas en el acta adjunta, se proceds
3 renunciar a la celebracion del contrato,

Testo del acuerdn

Fecha del acusrdo (*) [ 03-12-2010| [7H]

Acta de resolucidn

Acta de Renuncia.pdf
© Dacumento

| Eliminar I

Aceptar Cancelar

Configuracion del Anuncio de Renuncia del procedimi ento de contratacion.

Datos del acuerdo de la resolucion: Se deberan rellenar obligatoriamente los datos del “Texto del
acuerdo (*)" Yy “Fecha del acuerdo (*)”. Adicionalmente, se podra anexar un fichero que contenga

el acta (“Acta de resolucion”) donde figure en acuerdo de la “Renuncia” a la celebracién del
contrato o el “Desistimiento” del procedimiento.

Una vez registrados los datos, se debera pulsar el botdn “Aceptar” y posteriormente “Guardar
Licitacion ”. El anuncio queda entonces configurado, a la espera de su publicacion.

6.4 PUBLICACION DE LA RENUNCIA O EL DESISTIMIENTO ( CON LOTES)

Para proceder a la publicacion del anuncio de “Renuncia” 0 “Desistimiento ” Se navega a la
pestafia Resumen.

Anuncio de renuncia

Publicacién en plataforma | Publicacién BOE | Publicacién DOUE Documento Yer documentos Acciones

1,8, 3, .. previsualizar ¥ |Aceptar

Anuncio de desistimiento

Publicacion en plataforma | Publicacion BOE | Publicacion DOUE Documento ¥er documentos Acciones

1,2,3, ... previsualizar W |Aceptar

Esta imagen es una composicién que pretende mostrar como se veria cada tipo de anuncio. Nunca, en un
expediente, se podrian dar los dos anuncios simult ~ aneamente.

El proceso de publicaciéon del anuncio es igual al detallado en la “Guia de Publicacion:
Licitacion”
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6.5 COMUNICAR LA RENUNCIA O EL DESISTIMIENTO

El modo de realizar la comunicacion de adjudicacion se encuentra detallado en la “Guia de
Publicacion: Licitacion”.

7. ENVIO AL DOUE DEL ANUNCIO DE RESOLUCION POR
DESIERTO, RENUNCIA O DESISTIMIENTO

Para la publicacion en el Diario Oficial de la Unién Europea (DOUE) a través de la
Plataforma de los expedientes que finalizan como desiertos, renuncias o desistimientos, es
necesario que el correspondiente anuncio de licitacion haya sido "Enviado” a dicho diario a
través de la Plataforma.

Para realizar la comprobacion de que el Anuncio de Licitacion se envio desde la Plataforma,
vaya a la pestafia Resumen. La columna “Publicacion DOUE ” debera indicar “Enviado.” 0
“Publicado:”, como muestra la siguiente ilustracion:

Preparacion licitacidn Publicada/Evaluacién previa/Recepridn de ofartas Evaluacién Resalucidn

HaL AaD [ aap) AF TR WD

v Expediente Exp-11220002 Ocultar Perfilado
[CEETEGEM PPT  PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntas  Licitadores [ Guardar Licitacion
Admision/Exclusion  Adjudicacion Farmalizacion Comunicaciones
» Condiciones de publicacian
» Condiciones Presentacion de Oferts
Resumen
Publicacién en plataforma | Publicacién BOE Acciones
08/02/2011 13:47:16

Se puede apreciar el texto “Enviado 08/02/2011” que i  ndica que en esa fecha el anuncio fue enviado al
DOUE.

Después de publicar en la Plataforma el anuncio de Desierto, Renuncia o Desistimiento
podr& proceder al envio para su publicacion en los diarios oficiales.

A modo de ejemplo, se muestra una licitacion finalizada por Desistimiento . Para realizar la
publicacion debe situarse en la pestafia Resumen. Una vez alli, bajo la columna “Acciones ”
puede “previsualizar” la publicacion para asegurarse del contenido que va a publicar. Tras
dicha comprobacién, debera elegir [Putli=r  ¥a=etr y posteriormente pulsar “Aceptar’. A
partir de ese momento la publicacion del “Anuncio de Desistimiento * estara disponible para
todos los usuarios que visiten la Plataforma.
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Licitadores Guardar Licitacion

PPT PCAP Contactos Anexos Pliego Preguntas
Admision/Exclusion Adjudicacion Formalizacion Comunicaciones

“ Condiciones da publicacién

~ Condiciones Presentacién de Oferta

Resumen
=

a | Publicacién BOE | Publicacién DOUE | Documento | Ver documentos | ‘Acciones |
Bendiente de Envisdo: Anuncic de Licitacidn Htrnl p—ﬂ previsualizarh’.l.ﬁ,:egtar

confirmar: 25/01/2011 Sello de Tiempe

Pliego previsualizarlvlg_:egtar

25/01/2011 11:51:52

Anuncio de desistimiento

previsualizar [V Y

pravisualizar

|A|:t05 publicos informativos & de apertura de ofertas LV] adjuntar |VIA:egtar

[ ‘Guardar Licitacidn ]

Publicacion de un Desistimiento. Seleccion de la opci 6n de “publicar”.

Sabremos que el anuncio de desistimiento est4 publicado en la Plataforma cuando en la
columna “Publicacién en plataforma " de la linea del anuncio correspondiente (en este caso
“Anuncio de Desistimiento ") figure la fecha y la hora. Ademas, aparecera en la columna “ver
documentos ” el documento en formato “html*,“pdf “y “xml*, SuU “Sello de Tiempo*y en las columnas
correspondientes a los diarios oficiales el literal "Publicar en el BOE” / “Publicar en el DOUE". Este
enlace indica la posibilidad de realizar la publicacién en los diarios oficiales.

Para enviar el anuncio al DOUE debe pulsar el enlace “ Publicar en el DOUE”.

[ Guardar Licitacion

PPT PCAP Contactos  Anexos Pliego  Preguntas Licitadores
Admision/Exclusion  Adjudicacion Formalizacion Comunicaciones

' Condicienes de publicacion

» Condiciones Presentacién de Oferts

Resumen
acién en | na | Publicacién BOE | Publicacion DDUE | Documento | Verdocumentos |  Acciones |
Pendisnts de Enviado: . oo Html Pdf Xml
25/01/2011 11:51:52 T 25/01/2011 Anuncio de Licitacidn Sl da iamien

Anuncio de desistimiento

ST e IR B T == T _‘ T

i R b .rrm i !

08/02/2011 14:25:51 EBublicar en el BOE, ublu:ar en el DOUEY Desistimiento
&Sello de Tiempe

Otros documentos publicados

R Hiy v
|A-|:t0§ publicos informativos & de apertura de ofertas [l] adjuntar ..\‘qce!tar

Guardar Licitacion

El enlace habilitado “Publicar en el DOUE” puede ser pulsado para enviar al DOUE el Desistimiento
publicado en PLACE.

En ese momento se mostrara una ventana intermedia que nos permitird enviar al DOUE el
anuncio de Desistimiento. Para ello se debe pulsar el enlace “ENVIAR DOUE”. Si el envio ha

sido correcto, se mostrara el: “Anuncio enviado al DOUE .
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Administracion Chat

Caja General de Depdsitos

an licitacion

AL R ED
Diario Oficial DOUE

Expediente Mimerc de Anuncic 2011-210614

h PET RCAP ':‘ontactoz. [_  Ewvento [fll_  Estado T Fecha | Acciones 17 n

Exclusion Adjudicacion F

N/A N/A ENVIAR DOLUE
ones Presentecion de Oferta \

Ventana intermedia para enviar a DOUE el anuncio.

En la pestafia Resumen debera aparecer bajo la columna “Publicacion DOUE " el enlace
“Enviado:dd/mm/aaaa”, como indicacién de que se ha enviado al DOUE el anuncio para la
publicacion del formulario 14 (http:/simap.europa.eu/docs/simap/pdf jol/es/sf 014 es.pdf) de
documentos incompletos.

Anuncio de desistimiento

08/02/2011 14:29:51 Bublicar en =l E- Desistimiento ;;—T;ldp?‘:ﬁ_r%: 5 previsualizar V!ﬁ.cegtar
Detalle en la pestafia Resumen del momento en que el  desistimiento fue enviado al DOUE.

En el DOUE se publicard un anuncio indicando que el procedimiento no ha sido continuado
(Desistimiento ), como se muestra en la siguiente ilustracion:
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ANUNCIO RELATIVO & INFORMACION ADICIONAL, INFORMACION
S0BRE PROCEDIMIENTOS INCOMPLETOS O RECTIFICATIVOS

APARTADD I PODER ADJUDICADOR
1.1} HOMBRE, DIRECCIONES ¥ PUNTOS DE CONTACTD
oC02 B28
Josd Anascal 4
Comacto: OCI2 B28
2E003 Madnd
ESFARA
TeléfonD +34 920993227
Coamep elecirénico: clara famandezgdimeh.es
Fax +034 530003332
Direcclonss Intemead
Diracghin del poder adjudicador hep:fwavw.google. s
Diracohan del partl de comprador hitpsoiipre-coniratad ondelestad. esWps/poc?
un=desplink pariContratamesidBp=ESNT S5 2F g Wil
1.2} TIFD DE ENTIDAD COMPRADORES
APARTADO N: DBJETO DEL CONTRATO
1) DESCRIPCION
IL1.1)  Denominacion dsl confrato establecida por el poder adjudicsor
DEZISTIMIENTO-1
I11.2)  Breve descripcien
DEZISTIMIENTC-1
I11.3]  Clasifcackn CPY [Vocabulare Coman de Contratos Publicoa)
03113200
APARTADO IV PROCEDIMIENTO
) TIPO DE PROCEDIMIENTO
A1) Tipo de procedimisnto
Z) INFORMACION ADMIMIS TRATIVA
W21} MEmero de raferencla que el poder adjudicadora entidad adudicadora asigna al sxpadients
Exp-1101250003
Iv2Z) Referencla del anuncie para anuncios enviados an linea
El anuncio orginal fue ervado por. OUS eSandar
Momibre de usuaEnoc
TED4S
Fedanancia del anunclo; 2011-209820
IM23)  Anuncio al que 8e reflsre eBta publicacion
Fecha de envio del presants anuncho:
251201
APARTADO VI: INFORMACKON COMPLEMENTARIA
VL) ESTE ANUMNCID 5E REFIERE A
Procagimiento Incompleto
i iz
higyifed ewnpa ewTED

Fragmento del anuncio publicado en el DOUE del Desis  timiento.

8. ENVIO AL DOUE DEL ANUNCIO DE TRANSPARENCIA
PREVIA VOLUNTARIA

La Directiva 2007/66/CE introduce el Anuncio de Transparencia Previa Voluntaria

(ATPV), que permite a los 6rganos de contratacion cumplir con la obligacion de publicidad
en los procedimientos de licitaciones publicas, reduciendo la posibilidad de que los contratos
sean declarados sin efecto por esta causa. Este tipo de documento ird generalmente
asociado a un procedimiento de adjudicacion de un contrato sin publicidad previa de un
anuncio de licitacién, o bien a un procedimiento negociado sin convocatoria de una licitacién.

La Plataforma permite el envio al DOUE de anuncio previo, de licitacion y de formalizacion.
Asi mismo permite enviar el Anuncio de Transparencia Previa Voluntaria (ATPV). No
obstante, el drgano de contratacion podra realizar este tramite sin intervencion de la
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Plataforma e informar en ella de la fecha en que se ha efectuado la publicacion de aquel
anuncio.

Para proceder al envio del ATPV al DOUE a través de la Plataforma se deben cumplir los
siguientes requisitos:

1. Que se justifique textualmente la decision de adjudicar el contrato sin que haya sido
enviado el anuncio de licitacion al DOUE.

2. Que el anuncio de adjudicacion (AADJ) esté ya publicado en la Plataforma.
A partir del momento en que el anuncio de adjudicacion esté configurado y listo para ser

publicado, el formulario para introducir los datos de la justificacion del envio del ATPV estara
habilitado.

Adjudicacion
Publicacién en plataforma | Publicacién BOE | Publicacién DOUE Documento Ver documentos ‘ Acciones
Publicar ATPY Adjudicacidn uzlizar ¥ |aceptar
Otros documentos publicados
Publicacién en plataforma Nombra Ver doc | Accionas
Actos publicos informatives & de aperturz de ofertas ¥ adjuntar | ¥ |Aceptar
Guardar Licitacién

Se observa como el anuncio de adjudicacion todavia no ha sido publicado en la Plataforma.

Para configurar los datos de envio al DOUE del ATPV nos situamos en la pestafia
Resumen. Desde esta pestafia debemos desplegar:

-+ Condiciones de Publicacién = - Anuncio de Transparencia Previa Voluntaria
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W PPT PCAP  Contactos  Anewoes Pliegoe  Preguntas  Licitaderss  Admisidn/Excluzidn  Adjudicacidn  Formalizacidn
amunicaciones

A Condiciones de publicacidn

Irmporte Maximo Publicidad Euras

v _Anuncio Previo

~ _Anuncio de Licitacidn

v _Anuncio de Adjudicacidn Provisional
w _Anuncio de Adjudicacién Definitiva

~ _Anuncio de Formalizacién

~ _Anuncio de Transparencia Previa Yoluntaria

Mo se ha presentado ninguna oferta a un procedimiento abierto A!

Mo se ha presentade ninguna ofarta 2 un procedimients restringide =

Productos con fines de investigacidn, experimantacidn, estudio o desarrolla

Proveedar dnico por razones técnicas =

Justificacidn de Adjudicacidn sin publicacidn previa de | pryueedor dnico por razones artisticas

Anuncio de Licitacidn del DOUE Proveedar dnico por razones de proteccidn de derechos excluzives =
Situacidn de extrema urgencia

Se solicitan abras/suministros/servicios adicionales

Muewos serviciosfobras que consisten en la repeticidn de otros similares =

_adividic ada sl Ao d A = |

equiparniento solicitado sobre el que tiene derechos de propiedad industrial,

Justificacidn

a Publicado Facha Publicacian DOUE

DOUE O |E

URL de Publicacian | |

Se ha insertado una justificacion que serd enviadae n el ATPV al DOUE. Para el envio sera necesario
que el usuario publique el AADJ en la Plataforma.

El desplegable “~ Anuncio de Transparencia Previa Voluntaria _“ consta de los siguientes campos:

ELEMENTO DESCRIPCION

Justificacién de Lista de valores con los motivos especificados en DOUE en su
Adjudicacién sin formulario para este tipo de anuncio.

publicacion previa de
Anuncio de Licitacion del
DOUE

Campo de texto libre para motivar las razones por las cuales no se
*Justificacién ha efectuado previamente la publicacion de la convocatoria de
licitacion en DOUE. Esta justificacion textual es obligatoria.

Se activa la casilla para indicar que la publicacién se ha producido

Ya Publicado e
por un medio distinto a la Plataforma.

Si se ha activado la casilla “Ya Publicado “ se debe indicar la fecha

Fecha Publicacion DOUE . L
echa Fublicacion en la que se ha hecho efectiva la publicacion en el DOUE.

Si se ha activado la casilla “Ya Publicado " se puede informar de la

URL de Publicacié
© Publicacion URL del anuncio publicado en DOUE.

Como se desprende del cuadro anterior, para enviar el ATPV al DOUE a través de La
Plataforma es obligatorio completar el campo “#justificacion” con las razones por las que no se

realizo la publicidad del anuncio de licitacién en el DOUE.
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Una vez configurada la pantalla del “~ Anuncio de Transparencia Previa Voluntaria " se deben
guardar los cambios realizados mediante la pulsacion del botén “Guardar Licitacion “

El siguiente paso es publicar el anuncio de adjudicacion en la Plataforma, tal y como se ha
explicado en este mismo documento.

Llegados a este punto solo resta enviar el ATPV. Para ello hay que pulsar sobre el enlace
Publicar ATPV:

Adjudicacién

| Publicacidn en plataforma Publicacién BOE | Publicacién DOUE Documento ¥er documentos | Acciones
08/03/2011 13:25:37 Publicar ATEY Adjudicaciin Htral Pdf%ml Sello de Tiempa |previzualizar % |[Aceptar

Ubicacion del enlace “Publicar ATPV” para enviaraDOU  E el ATPV.

Si los datos del ATPV no se han insertado o no son completos, la ventana que aparecera
tras la pulsacién es la que muestra a continuacion:

Diario Oficial DOUE
Mdmero de Anuncie 2011-211394

Mo es posible realizar este envio al DOUE al no haber publicado la
adjudicacidn con las justificaciones por las que envia este tipo de anuncio,
Fuede configurarlas en el apartado de "Anuncio de Transparencia Previa
Woluntaria" en "Condiciones de publicacidn”. Recuerde que la justificacidn
textual es obligatoria

Evento | Estado | Fecha | Acciones

Mi& MiA

Ventana de aviso sobre la imposibilidad de enviar el ATPV al DOUE.

En este caso se debera volver a la pantalla “+ Condiciones de Publicacion® = “~ Anuncio de
Transparencia Previa Voluntaria “ de la pestafia A Resumen y cumplimentar el formulario de
acuerdo con las especificaciones indicadas en los parrafos precedentes.

Si los datos de configuracion del ATPV son los correctos la ventana que apareceri es:

Diario Oficial DOUE
Mdrnera de Anuncio 2011-211395

| Evento | Estado | Fecha | Acciones
M7 & M7 A EMVIAR DOLE

Ventana confirmatoria del envio al DOUE. Se deberad pul  sar “ ENVIAR DOUE".

En este caso, para enviar de forma definitiva el ATPV al DOUE se debera pulsar el enlace
ENVIAR DOUE.

Un mensaje del tipo “Anuncio enviado al DOUE” nos garantizard, junto con la fecha de envio, que
el ATPV ha sido correctamente enviado al DOUE.
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Diario Oficial DOUE
Mimera de Anuncio 2011-211395

Anuncio enviado al DOUE

Evento | Estado | Fecha Acciones
Envia &nuncia Enviada 08-03-2011 13:47

Confirmacion de que el envio al DOUE ha sido correct 0. Vemos el estado y la fecha.

Si pulsamos el boton “volver ” podremos visualizar, bajo la columna “Publicacién DOUE ", que el
ATPV ha sido enviado y la fecha de envio.

Adjudicacion

| Publicacidén en plataforma Publicacién BOE | Publicacién DOUE | Documento Yer documentos Acciones

08/03/2011 13:35:40 W Adjudicacién Herml Pdfsrml Sello de Tiermpo previsualizar [W|aceptar

Detalle en la pestafia Resumen del envio del ATPV al D OUE. Podemos ver la fecha de envio.

9. FORMALIZACION DEL CONTRATO

Como norma general, los contratos que celebren los drganos de contratacion se
perfeccionan con su formalizacién. Dicha formalizacién se publicara en la Plataforma como
un “Anuncio de Formalizacion de Contrato " y se podra enviar tanto al BOE como al
DOUE después de su publicacion en la Plataforma.

9.1 CONFIGURACION DE LA FORMALIZACION (SIN LOTES)

Si se trata de formalizar un expediente sin lotes, pero que dispone de varios adjudicatarios,
la configuracién de las formalizaciones y la preparacién para publicar el/los distintos
anuncios de formalizacion, recibe el mismo tratamiento que el explicado en el punto de
formalizacion con lotes.

En otro caso, para configurar la formalizacion, se navega a la pestafia Formalizacion. Una
vez aqui, se visualiza una tabla con el epigrafe “Contratos adjudicados ” cuya columna
“Descripcion " se corresponde con el objeto del contrato. En la tabla “Contratos adjudicados “
se mostraran tantas filas como contratos adjudicados. Es decir, si hubiese dos adjudicatarios
para el mismo contrato, se visualizarian dos filas, una por cada adjudicatario y, por tanto, se
habrian de configurar dos formalizaciones.

Pulsando sobre el objeto del contrato, se habilita un area nueva dénde insertar la
“Informacién del contrato "
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Datos de los Contratos
Contratos Adjudicados

Némere Contrato | Wiestripaan, [ . porte |
Obras parals raconstruccidn de ls cubiertadel Lo oo B —_——
Palacio de Congreses
Primera P4gina 1 de 1 Total: 1
Informacién del Contrato
[ Neimero Contrate fi Descripcion. [ Adjudicatario. I Importe
Obras pars |s racanstruccidn de |s cublerta dal Palaciode oo poo oy o R
Congresos
Hirmero de Contrats |conT.129
Facha de Farnalizacién (*) |D9-03-2011 1=
T |
Fecha de Entrads =n vigor del contrato |31-03-2011 |EE
Motivacién pars el Contrate 1 (%) Porque es la ofarta econdmicamente mas ventajosa para éste Organo de
Contratacisn
Acka de Formalizacién
DOC20110302130522Acts de FORMALIZACION.doc
& pocuments Eliminar |

Tento del acuerda

Teuto dal acuardo por al que sa formaliza el contrato nimare wunK con la
empresa suH y para que quede.

[ Aceptar [ Cancelar ]

Configuracion de los datos que se publicaran en el Anuncio de Formalizacion.

Los datos para la “Informacion del Contrato " son los siguientes:

ELEMENTO DESCRIPCION ‘

El nimero de contrato es un texto libre que permite identificar de forma univoca
cada uno de los contratos adjudicados que se van a formalizar. En el caso de
tener varias adjudicaciones que formalizar, serd necesario diferenciar cada uno
de los contratos.

Numero de Contrato

Fecha de Este campo, obligatorio, informa sobre la fecha en la que se formaliza el
Formalizacién( *) contrato

Fecha de Entrada en Es una fecha informativa que establece el inicio del contrato, y no tiene porqué

vigor del contrato coincidir con la Fecha de Formalizacién.

Motivacion para el Es un campo obligatorio, que contiene la “Motivacién” que se inserté en la
Lote x(*) adjudicacion del contrato. Se puede afiadir texto a dicha motivacion.

Acta de Tenemos la posibilidad de adjuntar un fichero que recoja los datos del acto de
Formalizacion formalizacion.

Este campo nos permite incluir un texto libre donde explicar, a falta de “Acta de

Texto del acuerdo e L, M
Formalizacién” o como complemento, una descripcion del acto de formalizacion.

Una vez introducidos los datos de la formalizacion se debe pulsar el boton “Aceptar” y
posteriormente “Guardar Licitacion ”. De este modo la formalizaciébn queda preparada y lista
para ser publicada.
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9.2 CONFIGURACION DE LA FORMALIZACION (CON LOTES)

En el caso de expedientes con lotes, la formalizacién se realiza para cada lote (contrato) que
se haya adjudicado previamente. Para configurar la formalizacion, se ha de navegar a la
pestafia Formalizacion. Una vez aqui, se muestra una tabla bajo el epigrafe “Contratos
adjudicados ” cuya columna “Descripcion ” se corresponde con la descripcién de cada uno de
los lotes. En esta tabla (“Contratos adjudicados ") apareceran tantas filas como contratos
adjudicados. Es decir, se mostraran todos los lotes adjudicados.

Datos de los Contratos
Contratos Adjudicados

EXP-10-LOT 2 z Arsa| Actdnn:po <o dR and arildfe ELECTRI-TELEFONO 23.950,00 € 09-03-2011
vigas de acers
Gestiinprovecns obrs slézerisay RODELUX INSTALACIONES 5.4 25,150,00 €
Instalacidn del suministro de red eléctrica ELECTRICIDAD ROZAS 26.250,00 €
e ; :
£ldn del suminizwro ELECTRICIDAD ROZAS 21.500,00 €
or satelite,
Primero Pgina 1 de 1 Totals 4
Informacién del Contrato
bl Description. _Adjudicatario, Tmporte
Gestidn prayecto obra eléctrica y comunicaciones. RODELUZ INSTALACIOMES S.A 25.150,00 €
Mimera de Contrato |Exp-10-LOT 3]
Fecha de Formalizacién (*) |08-02-2011 =

Fecha de Entrada en vigor del contrate |28-03-2011 \E=

Motivacidn para el Lote 3 (*) |Por ser |s oferts econdmicamente mas ventsjosa,

[ Aceptar Il Cancelar |

Configuracién de la formalizacién del lote 3. El lo  te 2 ya ha sido configurado, observandose el Numero de
Contrato, Importe y la Fecha de la Formalizacion.

Para configurar cada formalizacién, al igual que en el caso de los procedimientos sin lotes,
hay que insertar los siguientes datos:

ELEMENTO DESCRIPCION

El nimero de contrato es un texto libre que permite identificar de forma univoca
Numero de Contrato cada uno de los contratos adjudicados que se van a formalizar. En este caso
sera necesario diferenciar cada uno de los contratos.

Fecha de Este campo, obligatorio, informa sobre la fecha en la que se formalizara el
Formalizacién( *) contrato

Fecha de Entrada en Es una fecha informativa y que establece el inicio del contrato. No tiene porqué

vigor del contrato coincidir con la Fecha de Formalizacion.
Motivacion para el Es un campo obligatorio, que contiene la “Motivacién” que se insertd en la
Lote x(*) adjudicacion del contrato. Se puede afiadir texto a dicha motivacion.

Una vez introducidos los datos de una formalizacién tenemos que pulsar el botén “Aceptar ” y
posteriormente “Guardar Licitacion ”. De esta forma nos aseguramos que hacemos
permanentes los datos a medida que los vamos introduciendo. Debemos proceder de la
misma forma con los demas lotes, hasta tener todos formalizados.

9.3 PREPARACION DEL ANUNCIO DE FORMALIZACION
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lotes, se han configurado las formalizaciones.

Nota: Si el expediente tiene

un Unico contrato (expediente sin lotes y con un solo adjudicatario), el Anuncio de
Formalizacién ya se ha creado y es susceptible de publicacién, por lo que se ha de proceder a la lectura del

punto siguiente (Publicacién del Anuncio de Formalizacién ).

Para el caso de que existan varias formalizaciones en el expediente se debera crear cada
Anuncio de Formalizacion (AF) para su posterior publicacion. Para ello, se ha de navegar a

la pestafia Formalizacion. Una vez alli, se nos muestra la tabla bajo el epigrafe “Anuncios de

formalizacion

Pulsando sobre el botdn “Crear anuncio Formalizacion

anuncio ".

Detalle del anuncio

Acta de Formalizacion

® pocumanto

LoOCZ01 103091 35908ACts de FORMALIZACION‘dUCI Eliminar.

Texto del acuerdn

Acuerdn de formalizacian para |

Contratos adjudicados Contratos en el anuncic

ux trsTALE

[ Aceptar | [ Cancelar

Pantalla de creacién del Anuncio de Formalizacion. Po demos ver como se ha incluido en el anuncio una
formalizacién ( EXP-10.LOT 3) y se va a proceder a incluir la correspondiente a | lote 2 (EXP-10-LOT 2).

Los campos del formulario son los siguientes:

ELEMENTO

Acta de
Formalizacion

DESCRIPCION

Tenemos la posibilidad de adjuntar un fichero que recoja los datos del acto de
formalizacién.

Texto del acuerdo

Este campo nos permite incluir un texto libre donde explicar, a falta de “Acta de
Formalizacion” o como complemento, una descripcion del acto de formalizacion.

Contratos
adjudicados

Contratos ya adjudicados y candidatos a ser incluidos en el Anuncio de
Formalizacion.

Contratos en el
anuncio

Contratos que se han incluido en el Anuncio de Formalizacion.
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Cuando en un mismo expediente existen varios contratos adjudicados se puede elegir
cuantos de éstos van en cada anuncio. (Por ejemplo, si tenemos diez contratos adjudicados,
se pueden crear diez anuncios de formalizacion diferentes; o un solo anuncio con los diez
contratos).

Para crear el AF con aquellos contratos cuya difusién publica se va a efectuar bajo el mismo
anuncio, se deberan elegir los contratos del cuadro de lista “Contratos adjudicados " y

pasarlos al cuadro de lista “Contratos en el anuncio ” mediante los controles y
[ << 1 También tenemos la posibilidad de incluir un “Acta de Formalizacién” y un “Texto del
Acuerdo”.

Una vez insertados los datos debemos pulsar el boton “Aceptar” para hacer los datos del
anuncio creado permanentes 0 “Cancelar” en otro caso.

Debemos proceder de la misma forma para crear los anuncios de formalizacién de todos los
contratos.

El dltimo paso es pulsar el botén “Guardar Licitacion ” para hacer permanentes los datos
introducidos.

9.4 PUBLICACION DEL ANUNCIO DE FORMALIZACION Y ENVIi O A
BOE/DOUE

La publicacion de un Anuncio de Formalizacion (AF), ya sea uno o varios, sigue la misma
dindmica utilizada en PLACE para publicar cualquier otro tipo de anuncio. Se ha de tener en
cuenta que cuando se publica un AF en PLACE, se habilitan sendos enlaces a BOE y a
DOUE, que permitira el envio y posterior publicacion del AF en los citados diarios oficiales.

Independientemente del numero de anuncios de formalizaciobn que se quieran publicar, a
efectos practicos, bastara con explicar como se procede con uno de ellos y aplicar el mismo
procedimiento para los demas.

La publicacion de anuncios en PLACE se realiza en la pestafia Resumen y consiste en
efectuar estos dos sencillos pasos:

1- En “Acciones , se selecciona el desplegable [Previsuslizar Mjaceptar y g0 nylsa
“Aceptar”. Si todos los datos son correctos, se mostrard una ventana con un enlace a
“pdf“, cuya pulsacion permite la visualizacion previa a la publicacion del anuncio.

publicar W hceptar

2- En “Acciones “, se selecciona del desplegable y se pulsa
“Aceptar”. A partir de ese momento, se habra dado difusibn publica al anuncio,
guedando a disposicién de todo aquel que visite la Plataforma.

Fomializscinn 1° - PUBLICAR LA FORMALIZACION
[ Publicacién en plataforma Publicacién BOE | Publicaci [ Documento [ Yer documentos
Formalizacidn

Formalizacién 2°_ ENVIAR A BOE Y DOUE

[ Publicacién en platafor Publicacion BOE | Publicacion DOUE | Documento ¥er documentos

09/12/2010 09:56:31 g”obE“ca'e" B g‘g&:;a”" 2 Formalizacién Heenl Pdf %ml Sello de Tiempo

F lizacié - 2 Eh B

SR 3°-ESTADOS DE BOE Y DOUE TRAS EL ENVIO

| blicacién en plataforma blicacién BOE | Publicacién DOUE | Documento [ ¥er documentos Acciones
09/12/2010 09:56:31 Pt S Farmalizacidn Heml Pof il Sello de Tismpo [ previsualizar |aceptar
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Esta es una imagen compuesta con los tres momentos p or los que ha pasado la publicacion del AF:
Cuando esta creado y no publicado. Cuando esta publ  icado en La Plataforma. Cuando se ha enviado a
BOE y a DOUE.

Una vez que el AF se ha publicado en PLACE, se puede proceder a su envio a los diarios
oficiales, BOE y DOUE.

Para enviar a DOUE se debe pulsar el enlace denominado “Publicar en el DOUE®. Tras la
pulsacion se abrird una nueva ventana emergente que nos permitirda realizar el envio
pulsando el enlace “ENVIAR DOUE”". Y si el proceso finaliza de modo adecuado nos devolvera
el mensaje: “Anuncio enviado al DOUE "

Para enviar a BOE se pulsa el enlace “Publicar en el BOE". Tras pulsar dicho enlace se muestra
una ventana emergente con un solo enlace del tipo “ENVIAR BOE". Para hacer efectivo el
envio del AF al BOE debemos pulsar dicho enlace y la pantalla resultante nos da la
confianza de que el envio se ha realizado correctamente. El siguiente paso es pulsar “Enlace
a la a autoliquidacion” para acceder a una previsualizacion del AF tal y como se vera publicado
en el BOE.

Diario Oficial BOE
Hiimera de Anuncio 2010-209299
Enlace ala auroliquidscidn
|:| Urgente
Evento Estado [ Facha Acciones
Enufo Anuncio 0K Pendiente de confirmsr  03-12-2010 09158 ANULAR BOE

Ventana resultante tras haber enviado a BOE el AF.

En ambos casos, pulsando el boton “volver”, se regresa a la visualizacion del AF publicado,
pudiéndose comprobar como los enlaces de envio al BOE y al DOUE se han actualizado,
cambiando de estado. (Nuevos estados de BOE y DOUE: “Pendiente de confirmar* y “Enviado
dd/mm/aaaa* respectivamente).

9.5 EJEMPLO DE PUBLICACION DE ANUNCIO DE FORMALIZAC ION (CON
LOTES)

Segun lo explicado en apartados anteriores, la publicacion de los anuncios de formalizacion
de un expediente con lotes, precisa del mismo procedimiento que el ya explicado, aunque se
habrian de repetir los pasos por cada AF configurado.

En la siguiente ilustracion se pueden apreciar los lotes 2 y 3 en un mismo anuncio, y los
lotes 4 y 5 en otro anuncio diferente. Obsérvese también como se ha publicado en PLACE el
AF de los lotes 2 y 3, estando pendiente la publicacion del AF correspondiente a los lotes 4y
5.

Formalizacion

| Publicacién en plataforma Publicacién BOE | Publicacion DOUE | Documento ¥er documentos
4,5

Publicar en el Enviado: . - -
12/ s HemlPdisml sello de Tiempa phceptar
BOE L3/12/2010 3,02 Html Pdf #ml Sello de Tiempa previsualizar % |Aceptar

13/12/2010 0950:31

Se puede apreciar que los lotes 2 y 3 han sido publi  cados en PLACE y enviados al DOUE. Queda
pendiente de publicar en el BOE. Sin embargo los lote s 4 y 5 todavia no han sido publicados en PLACE.
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Plataforma de Contratacién del Sector Publico

La informacion del AF publicado en PLACE, disponible para los usuarios que visiten la
Plataforma, ademas de mostrar la informacién mas significativa del expediente, muestra el
detalle de cada formalizacion. En la siguiente ilustracibn se muestra solamente una parte
extraida de todo el contenido del AF. En concreto, la que informa de la Formalizacion del
lote nimero 3, cuyo adjudicatario es “RODELUX INSTALACIONES”. También se pueden apreciar
otros datos relevantes como la “Motivacion”, la “Fecha del acuerdo de Adjudicacion®, l0s “Importes de
Adjudicacion” y la “Informacion sobre el Contrato” (Numero de Contrato y Fechas de Formalizacion y de
Entrada en Vigor del mismo).

Formalizado

an Por ser la oferta economicamente mas ventajosa.
Acuerdo de Adjudicacion 2/112/2010

Especificacion en los pliegos

Objeto del Contrato: Gestién proyecto obra eléctrica y comunicaciones.

1esios) 31.270 EUR.
=) 26.500 EUR.

0 - Servicios de telecomunicaciones.

-+ Fecha de Entrada en Vigor del Cantrat
30/112/2010

Adjudicatario

RODELUX INSTALACIONES S.A
» MIF 12345678z

Importes de Adj

-+ Impoi

+importe

-+ Niime
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